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Солтүстік Қазақстан облысы әкімдігінің 2015 жылғы

17 шілдедегі № 253
қаулысымен бекітілген

«Бала асырап алуға тілек білдірген адамдарды есепке қою» 
мемлекеттік көрсетілетін қызмет регламенті 
1. Жалпы ережелер
1.   «Бала асырап алуға тілек білдірген адамдарды есепке қою» мемлекеттік көрсетілетін қызметін (бұдан әрі - мемлекеттік көрсетілетін қызмет)                                  «Отбасы және балалар саласында көрсетілетін мемлекеттік қызметтер стандарттарын бекіту туралы» Қазақстан Республикасы Білім және ғылым министрлігінің 2015 жылғы 13 сәуірдегі №198 бұйрығымен бекітілген                          «Бала асырап алуға тілек білдірген адамдарды есепке қою» мемлекеттік қызмет көрсету стандартына сәйкес әзірленді (№ 11184 нормативтік құқықтық актілерді мемлекеттік тіркеу Реестрінде тіркелген) осы мемлекеттік көрсетілетін қызмет регламентіне 1-қосымшаға сәйкес аудандардың және облыстық маңызы бар қаланың жергілікті атқарушы органдары (бұдан әрі - көрсетілетін қызметті беруші) көрсетеді.

Өтінішті қабылдау және мемлекеттік қызмет көрсетудің нәтижесін беру көрсетілетін қызметті берушінің кеңсесі арқылы жүзеге асырылады. 
2. Мемлекеттік қызмет көрсету нысаны - қағаз жүзінде.
3.  Мемлекеттік қызмет көрсетудің нәтижесі  - осы мемлекеттік көрсетілетін қызмет регламентіне 2-қосымшаға сәйкес нысан бойынша                       осы мемлекеттік көрсетілетін қызмет регламентінің 5-тармағында көзделген жағдайларда және негіздер бойынша бала асырап алуға үміткер болудың мүмкіндігі (мүмкін еместігі) туралы қорытынды. 

Мемлекеттік қызмет көрсетудің нәтижесін ұсыну нысаны -                              қағаз түрінде.
Мемлекеттік қызмет жеке тұлғаларға (бұдан әрі - көрсетілетін қызметті алушы) тегін көрсетіледі.

2. Мемлекеттік қызметті көрсету процесінде көрсетілетін қызметті 

берушінің құрылымдық бөлімшелерінің (қызметкерлерінің) 

іс-қимылы тәртібін сипаттау

4. Мемлекеттік қызмет көрсету бойынша рәсімді (іс-қимылды) бастауға негіздеме көрсетілетін қызметті берушінің көрсетілетін қызметті алушыдан өтініш және тиісті құжаттарды (бұдан әрі - құжаттар топтамасы) қабылдауы болып табылады:
1) бала асырап алуға тілек білдіру туралы өтініш;

2) көрсетілетін қызметті алушының жеке басын кәуландыратын құжат (жеке басын сәйкестендіру үшін талап етіледі);
3) жақын туыстарының бала асырап алуға арналған жазбаша келісімі;

4) жиынтық табыс мөлшері туралы анықтама (жұмыс орнынан жалақысы туралы, кәсіптік қызметтегі табысы және бірге тұратын барлық отбасы мүшелерінің өзге де табыстары туралы анықтама);

5) отбасы жағдайы туралы анықтама (некеге (ерлі-зайыптылыққа) тұру (бұзу) туралы куәліктің көшірмесі, балалардың (бар болса) туу туралы куәліктерінің көшірмесі);

6) Кодекстің 91-бабы 1-бөлімінің 6) тармақшасына сәйкес азаматтың ауруының жоқтығын растайтын денсаулық жағдайы туралы анықтама,                  сондай-ақ «Денсаулық сақтау ұйымдарының бастапқы медициналық құжаттама нысандарын бекіту туралы» Қазақстан Республикасы Денсаулық сақтау министрінің міндетін атқарушының 2010 жылғы 23 қарашадағы                                       № 907 бұйрығымен (бұдан әрі - № 907 бұйрық) (Нормативтік құқықтық актілерді мемлекеттік тіркеу тізілімінде № 6697 болып тіркелген) бекітілген нысан бойынша наркологиялық және психиатриялық диспансерлерде тіркеуде тұрғандығы туралы мәліметтің жоқтығы туралы анықтама; 

7) Қазақстан Республикасының Бас прокуратурасы Құқықтық статистика және арнайы есепке алу жөніндегі комитетінің есебі бойынша қылмыс жасағаны жөніндегі мәліметтердің бар немесе жоқтығы туралы анықтама;
8) тұрғын үйге меншік құқығын немесе тұрғын үйді пайдалану құқығын растайтын құжаттың көшірмесі.

Салыстырып тексеру үшін құжаттар түпнұсқада ұсынылады,                             кейін түпнұсқалары көрсетілетін қызметті алушыға қайтарылады.

5. Мемлекеттік қызметті көрсетуден бас тартуға негіздемелер:

1) көрсетілетін қызметті алушы кәмелетке толмаған тұлға болғанда; 
2) сот әрекетке қабiлетсiз немесе әрекетке қабiлеті шектеулi                             деп танылғандар;
3) сотпен ерлi-зайыптылардың біреуі әрекетке қабiлетсiз немесе әрекет қабiлеті шектеулі деп танылғандар;
4) сот ата-ана құқықтарынан айырған немесе сот ата-ана құқықтарын шектеген адамдар;
5) өзiне Қазақстан Республикасының заңдарында жүктелген мiндеттердi тиiсiнше орындамағаны үшiн қорғаншы немесе қамқоршы мiндеттерінен шеттетiлгендер;

6) бала асырап алушылардың, олардың сот кінәсінен бала асырап алудың күшiн жойса;

7) денсаулық жағдайына байланысты ата-ана құқықтарын жүзеге асыра алмайтын адамдар; 

8) тұрақты тұрғылықты жері болмағандар;

9) дәстүрлi емес жыныстық бағдар ұстанатындар;

10)  бала асырап алу кезінде қасақана қылмыс жасағаны үшін соттылығы өтелмеген немесе алынбағандар;

11)  азаматтығы жоқ адамдар;

12)  анасының қайтыс болуына немесе оның ата-ана құқықтарынан айырылуына байланысты баланың кемінде үш жыл іс жүзінде тәрбиелену жағдайларын қоспағанда, тіркелген некеде тұрмаған (ерлі-зайыпты болмаған) еркек жынысты адамдар;

13)  асырап алған кезде асырап алынған баланы Қазақстан Республикасының заңнамасында белгіленген ең төмен күнкөріс деңгейімен қамтамасыз ететін табысы жоқ адамдар;

14)  наркологиялық немесе психоневрологиялық диспансерлерде есепте тұратындар.

6. Мемлекеттік қызметті көрсету процесінің құрамына кіретін әрбір рәсімнің (іс-қимылдың) мазмұны, оның орындалу ұзақтығы:

1) көрсетілетін қызметті берушінің кеңсесі көрсетілетін қызметті алушы ұсынған құжаттар топтамасын қабылдауды жүзеге асырады, құжаттарды тіркейді, көрсетілетін қызметті алушыға мыналарды көрсете отыра, тиісті құжаттардың қабылданғаны туралы қолхат береді:

сұраныстың нөмірі мен қабылданған күні;

сұралатын мемлекеттік қызметтің түрі;

қоса берілген құжаттардың саны мен атауы;

құжаттардың берілетін күні (уақыты) және орны;

көрсетілетін қызметті берушінің өтінішті қабылдаған қызметкерінің аты, тегі, сондай-ақ әкесінің аты (бар болса);

көрсетілетін қызметті алушының тегі, аты, сондай-ақ әкесінің аты                 (бар болса) және оның байланыс телефондары, 10 (он) минут ішінде.  
Құжаттар топтамасын көрсетілетін қызметті берушінің басшылығына береді, 5 (бес) минут ішінде;
2) көрсетілетін қызметті берушінің басшылығы көрсетілетін қызметті берушінің жауапты орындаушысын айқындайды, құжаттар топтамасына                     тиісті бұрыштаманы қойып, көрсетілетін қызметті берушінің жауапты орындаушысына береді, 3 (үш) сағат ішінде; 
3) көрсетілетін қызметті берушінің жауапты орындаушысы көрсетілетін қызметті алушының құжаттар топтамасын зерделейді, көрсетілетін қызметті алушының осы мемлекеттік көрсетілетін қызмет регламентіне 3-қосымшаға сәйкес нысан бойынша тұрғын үй-тұрмыстық жағдайын зерделеу актісін жасап, мемлекеттік қызмет көрсету нәтижесінің жобасын дайындайды және көрсетілетін қызметті берушінің басшылығына береді, 15 (он бес) жұмыс күні ішінде; 

4) көрсетілетін қызметті берушінің басшылығы шешім қабылдап, мемлекеттік қызмет көрсету нәтижесінің жобасына қол қояды және көрсетілетін қызметті берушінің кеңсесіне береді, 1 (бір)  сағат ішінде;

5) көрсетілетін қызметті берушінің кеңсесі көрсетілетін қызметті алушыға мемлекеттік қызмет көрсету нәтижесін береді, 10 (он) минут ішінде.  
7. Келесі рәсімді (іс-қимылды) орындауды бастау үшін негіз болатын мемлекеттік қызметті көрсету бойынша рәсімнің (іс-қимылдың) нәтижесі: 

1) құжаттар топтамасын тіркеу; 
2) көрсетілетін қызметті беруші басшылығының бұрыштамасы; 
3) мемлекеттік қызмет көрсету нәтижесінің жобасы;  
4) көрсетілетін қызметті беруші басшылығының мемлекеттік қызмет көрсету нәтижесінің жобасына қол қоюы; 

5) қол қойылған мемлекеттік қызмет көрсету нәтижесі және оны көрсетілетін қызметті алушыға беру. 

3. Мемлекеттік қызметті көрсету процесінде көрсетілетін қызметті берушінің құрылымдық бөлімшелерінің (қызметкерлерінің) 

өзара іс-қимылы тәртібін сипаттау

8. Мемлекеттік қызмет көрсету процесіне қатысатын көрсетілетін қызметті берушінің құрылымдық бөлімшелерінің (қызметкерлерінің) тізбесі:  

1) көрсетілетін қызметті берушінің кеңсесі;

2) көрсетілетін қызметті берушінің басшылығы;

3) көрсетілетін қызметті берушінің жауапты орындаушысы.
9. Құрылымдық бөлімшелер (қызметкерлер) арасындағы рәсімдердің                           (іс-қимылдардың) реттілігін сипаттау, әрбір рәсімнің (іс-қимылдың) ұзақтығы:

1) көрсетілетін қызметті берушінің кеңсесі көрсетілетін қызметті алушы ұсынған құжаттар топтамасын қабылдауды жүзеге асырады, құжаттарды тіркейді, көрсетілетін қызметті алушыға мыналарды көрсете отыра,                        тиісті құжаттардың қабылданғаны туралы қолхат (бұдан әрі - қолхат) береді:

сұраныстың нөмірі мен қабылданған күні;

сұралатын мемлекеттік қызметтің түрі;

қоса берілген құжаттардың саны мен атауы;

құжаттардың берілетін күні (уақыты) және орны;

көрсетілетін қызметті берушінің өтінішті қабылдаған қызметкерінің аты, тегі, сондай-ақ әкесінің аты (бар болса);

көрсетілетін қызметті алушының тегі, аты, сондай-ақ әкесінің аты                  (бар болса) және оның байланыс телефондары, 10 (он) минут ішінде. 
Құжаттар топтамасын көрсетілетін қызметті берушінің басшылығына береді, 5 (бес) минут ішінде;

2) көрсетілетін қызметті берушінің басшылығы көрсетілетін қызметті берушінің жауапты орындаушысын айқындайды, құжаттар топтамасына                     тиісті бұрыштаманы қойып, көрсетілетін қызметті берушінің жауапты орындаушысына береді, 3 (үш) сағат ішінде; 
3) көрсетілетін қызметті берушінің жауапты орындаушысы көрсетілетін қызметті алушының құжаттар топтамасын зерделейді, көрсетілетін қызметті алушының осы мемлекеттік көрсетілетін қызмет регламентіне 3-қосымшаға сәйкес нысан бойынша тұрғын үй-тұрмыстық жағдайын зерделеу актісін жасап, мемлекеттік қызмет көрсету нәтижесінің жобасын дайындайды                                 және көрсетілетін қызметті берушінің басшылығына береді, 15 (он бес) жұмыс күні ішінде; 

4) көрсетілетін қызметті берушінің басшылығы шешім қабылдап, мемлекеттік қызмет көрсету нәтижесінің жобасына қол қояды және көрсетілетін қызметті берушінің кеңсесіне береді, 1 (бір) сағат ішінде;

5) көрсетілетін қызметті берушінің кеңсесі көрсетілетін қызметті алушыға мемлекеттік қызмет көрсету нәтижесін береді, 10 (он) минут ішінде.  
Рәсімдерді (іс-қимылдарды) сипаттау реттілігі осы мемлекеттік көрсетілетін қызмет регламентіне 4-қосымшаға сәйкес мемлекеттік қызмет көрсетудің бизнес-процестерінің анықтамалығында келтірілген.
«Бала асырап алуға тілек білдірген адамдарды есепке қою» мемлекеттік көрсетілетін қызмет регламентіне   
1-қосымша

Аудандық және Петропавл қаласы білім бөлімдерінің тізімі

	№
	Көрсетілетін қызметті беруші атауы
	Көрсетілетін қызметті беруші орналасқан жердің мекенжайы
	Мемлекеттік қызметті көрсету уақыты

	Есіл ауданы

	5
	«Солтүстік Қазақстан  облысы 

Есіл ауданының  білім бөлімі» мемлекеттік мекемесі 
	Солтүстік Қазақстан облысы, Есіл ауданы, Явленка аулылы, Ленин көшесі, 12
	Күнде дүйсенбіден жұмаға дейін

сағ. 09.00-ден

сағ 17.30 –ға дейін,

түскі ас 

сағ.13.00 -ден

14.30-ға дейін


«Бала асырап алуға тілек білдірген адамдарды есепке қою» мемлекеттік көрсетілетін қызмет регламентіне
2-қосымша

Нысан

(Ауданның, облыстық маңызы

бар қаланың жергілікті атқарушы

органы)

Бала асырап алуға үміткер (үміткерлер) болудың мүмкіндігі/мүмкін еместігі
                                          туралы                              (қажеттісін сызу)
ҚОРЫТЫНДЫ

Тегі, аты, әкесінің аты (бар болғанда) (толық) ________________________________________
Туған күні: ______________________________________________________________________

Тегі, аты, әкесінің аты (бар болғанда) (толық) ________________________________________
Туған күні: ______________________________________________________________________

Мекенжайы (тұрғылықты жері, индексі)_____________________________________________

________________________________________________________________________________
Отбасының сипаттамасы (құрамы, некенің ұзақтығы (қайта некеде болған кезде бұрынғы некеден балаларының бар-жоғы көрсетілсін), балалармен қарым-қатынас жасау тәжірибесі, отбасы мүшелерінің арасындағы өзара қарым-қатынас, жақын туысқандардың бар-жоғы және олардың бала асырап алуға көзқарасы, бала асырап алуға үміткерлердің мінез-құлық ерекшеліктері); ерлі-зайыптылардың біреуі бала асырап алған кезде екіншісінің бала асырап алуға келісімінің бар екені көрсетілсін)_____________________________________________

________________________________________________________________________________

Білімі және кәсіптік қызметі _______________________________________________________

________________________________________________________________________________

Денсаулық жай-күйінің сипаттамасы (денсаулығының жалпы жай-күйі, бала асырап алуға кедергі келтіретін ауруларының болуы) _____________________________________________
Материалдық жағдайы (мүлкі, жалақысының мөлшері, табыстардың өзге түрлері)_________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

Бала асырап алуға себеп __________________________________________________________

Бала асырап алушылардың баланың кандидатурасы бойынша тілектері (жынысы, жасы, мінез-құлқы, түр-әлпетінің ерекшеліктері, бала асырап алуға үміткерлердің дамуында ауытқушылықтары бар баланы асырап алуға келісімі) _________________________________
________________________________________________________________________________

Азамат_________________________________________________________________________

(өтініш берушінің (берушілердің) Тегі, аты, әкесінің аты (бар болғанда) бала асырап алуға үміткер (үміткерлер) болуының мүмкіндігі/мүмкін еместігі туралы қорытынды________________________
________________________________________________________________________________
______________________________________ _________________________________________

          лауазымы, Тегі, аты, әкесінің аты (бар болғанда), күні, қолы

Мөрдің орны
«Бала асырап алуға тілек білдірген 

адамдарды есепке қою» мемлекеттік көрсетілетін қызмет регламентіне
3-қосымша

Нысан

Бала асырап алуға үміткер болуға тілек білдірген азаматтардың 
тұрғын үй-тұрмыстық жағдайларын тексеріп-қарау

АКТІСІ

Тексеріп-қарау жүргізілген күн___________________________________________________

Тексеріп-қарауды жүргізген ______________________________________________________
                            (тексеріп-қарауды жүргізген адамдардың
_____________________________________________________________________________
       тегі, аты, әкесінің аты (бар болғанда), лауазымы, жұмыс орны)

Қорғаншылық немесе қамқоршылық жөніндегі функцияларды жүзеге асыратын органның мекенжайы және телефоны:______________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Тексеріп-қарау мақсаты:________________________________________________________
                                                                              (бала асырап алу)

      1. Бала асырап алуға үміткер болуға тілек білдірген азаматтардың жалпы мінездемесі

Тегі ______________________________ Аты________________________________________
Әкесінің аты ______________________ туған күні___________________________________
жұмыс орны ______________________ лауазымы _________________________________
білімі ____________________________ азаматтығы _________________________________
Тегі ______________________________ Аты _______________________________________
Әкесінің аты ______________________ туған күні ___________________________________
жұмыс орны ______________________ лауазымы _________________________________
білімі ____________________________ азаматтығы _________________________________
Тұрғылықты жері______________________________________________________________
Некеде _________________________ _____________________________ бастап
                       (тұрады, тұрмайды)                 (неке тіркелген күн)
Күйеуінің бұдан бұрынғы некелері _________, ______________ аралығында
                                                               (иә, жоқ)
Әйелінің бұдан бұрынғы некелері _________, _______________ аралығында
                                                               (иә, жоқ)
Балалары _____________________________________________________________________
                              (бар, жоқ)

     Балалары туралы мәліметтер:
1) Тегі ____________________________ Аты _______________________________________
Әкесінің аты _______________________туған күні _________________________________
Құқықтық қатынастары (күйеуімен және әйелімен бөлек-бөлек)
_____________________________________________________________________________
          (туған, асырап алынған, қамқорлыққа алынған)
Тұрғылықты жері ______________________________________________________________
2) Тегі ____________________________ Аты _______________________________________
Әкесінің аты _______________________туған күні _________________________________
Құқықтық қатынастары (күйеуімен және әйелімен бөлек-бөлек)
_____________________________________________________________________________
                (туған, асырап алынған, қамқорлыққа алынған)
Тұрғылықты жері ______________________________________________________________
3) Тегі ____________________________ Аты _______________________________________
Әкесінің аты _______________________туған күні ________________________________
Құқықтық қатынастары (күйеуімен және әйелімен жеке бөлек-бөлек)
_____________________________________________________________________________
      (туған, асырап алынған, қамқорлыққа алынған)
Тұрғылықты жері _____________________________________________________________

        2. Бала асырап алуға үміткер болуға тілек білдірген азаматтардың тұрғын 

үй-тұрмыстық жағдайларының сипаттамасы
Жалпы ауданы ________ (шаршы м) тұрғылықты ауданы _________ (шаршы м)
Тұрғын бөлмелердің саны ______________________________________________________
Тіркелгендер_________________________________________________________________
                              (тұрақты, уақытша)
___________________________________________________ құқығымен тұрады
      (меншік иесі, жалдаушы, қосымша жалдаушы)
Үйдің, пәтердің тиесілілігі _____________________________________________________
                                                                             (мемлекеттік, жеке)
Тұрғын үйдің жайлылығы______________________________________________________
                                                         (абаттандырылған, абаттандырылмаған, ішінара жайлы)
Санитариялық-гигиеналық жай-күйі _____________________________________________
                                                                   (жақсы, қанағаттанарлық, қанағаттанарлықсыз)
Тұрғын үй туралы қосымша мәліметтер __________________________________________
        Отбасының бірге тұратын басқа мүшелері:

Тегі, аты, әкесінің аты

Туған күні

Туыстық қатынастары

Жылдық табыс


       3. Биографиялық деректер (балалық шақта және жасөспірім кезеңдегі отбасы ахуалы,  ата-анасымен, аға-інілерімен, апа-сіңлі-қарындастарымен, басқа туыстарымен қарым-қатынасы): _____________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________

        4. Отбасы ішіндегі өзара қарым-қатынастар (отбасының бұрынғы ерлі-зайыптылық өмірінің сипаттамасы және қазіргі уақыттағы ахуалы, бала асырап алушылардың жеке қасиеттері, қызығушылығы, бос уақытын өткізуі, дүниетанымы, дінге, тәрбиелеуге көзқарасы, балалармен қарым-қатынас тәжірибесінің бар-жоғы, жақын туыстарының                    бала асырап алуға көзқарасы) ______________________________________________________
________________________________________________________________________________

         5. Бала асырап алуға себеп:____________________________________________________

________________________________________________________________________________
        6. Денсаулығының жай-күйі (бала асырап алуға үміткер болуға тілек білдірген азаматтар денсаулығының жай-күйі туралы дәрігерлік қорытындыға сәйкес)_______________________
________________________________________________________________________________

         7. Бала асырап алуға үміткер болуға тілек білдірген азаматтар
             Сот әрекетке қабілетсіз немесе әрекет қабілеті шектеулі деп танымаған.
             Сот ата-ана құқығынан айырмаған және оны шектемеген.
             Өзіне жүктелген міндеттерді тиісінше орындамағаны үшін қорғаншылар, қамқор-шылар міндеттерінен шеттетілмеген.
             Егер сот олардың кінәсінен бала асырап алудың күшін жойса, бұрынғы бала асырап алушылар болып табылмайды.
             Қасақана қылмыс жасағаны үшін соттылығы жоқ.

      _________________                                          __________________________________
              (қолы)                                                                               аты-жөні, тегі 
      _________________             
               (күні)

«Бала асырап алуға тілек білдірген 

адамдарды есепке қою» мемлекеттік көрсетілетін қызмет регламентіне 

4-қосымша

Көрсетілетін қызметті берушінің кеңсесі арқылы мемлекеттік қызмет көрсетудің

бизнес-процестерінің анықтамалығы





















Шартты белгілер:

	
	- мемлекеттік қызмет көрсетудің басталуы немесе аяқталуы;

	
	- көрсетілетін қызметті беруші рәсімінің (іс-қимылының) және (немесе) құрылымдық-функционалдық бірліктің атауы;

	
	- келесі рәсімге (іс-қимылға) өту.


Шешім қабылдап,


мемлекеттік қызмет көрсету нәтижесінің жобасына 


қол қояды және көрсетілетін қызметті берушінің 


кеңсесіне береді,


1 (бір) сағат ішінде











Көрсетілетін қызметті


алушыға мемлекеттік қызмет көрсету нәтижесін береді,


10 (он)  минут ішінде














Көрсетілетін қызметті алушының құжаттар топтамасын зерделейді,


тұрғын үй-тұрмыстық жағдайларын тексеріп-қарау


актісін жасап,


мемлекеттік қызмет көрсету нәтижесінің жобасын дайындайды және көрсетілетін қызметті берушінің басшылығына береді,


15 (он бес) 


жұмыс күні ішінде








Көрсетілетін қызметті алушы ұсынған құжаттар топтамасын қабылдауды жүзеге асырады, құжаттарды тіркейді,


көрсетілетін қызметті алушыға


қолхат береді,


10 (он)  минут ішінде.


Көрсетілетін қызметті берушінің басшылығына береді,


5 (бес)  минут ішінде











Көрсетілетін қызметті берушінің жауапты орындаушысын айқындайды, құжаттар топтамасына тиісті бұрыштаманы қояды


 және көрсетілетін қызметті берушінің жауапты орындаушысына береді,


3 (үш) сағат ішінде


























Көрсетілетін қызметті алушы








Көрсетілетін қызметті берушінің кеңсесі





Көрсетілетін қызметті берушінің басшылығы








Көрсетілетін қызметті берушінің жауапты орындаушысы











