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Утвержден

постановлением акимата

Северо-Казахстанской области

от 17 июля 2015 года № 253

Регламент государственной услуги

 «Назначение единовременной денежной
выплаты в связи с усыновлением ребенка-сироты и (или) ребенка, 

оставшегося без попечения родителей» 

1. Общие положения

1. Государственная услуга «Назначение единовременной денежной выплаты в связи с усыновлением ребенка-сироты и (или) ребенка, оставшегося без попечения родителей» (далее – государственная услуга) разработана в соответствии со стандартом государственной услуги «Назначение единовременной денежной выплаты в связи с усыновлением ребенка-сироты и (или) ребенка, оставшегося без попечения родителей», утвержденный приказом Министра образования и науки Республики Казахстан от 13 апреля 2015 года № 198 «Об утверждении стандартов государственных услуг, оказываемых в сфере семьи и детей» (зарегистрирован в Реестре государственной регистрации нормативных правовых актов за № 11184), оказывается местными исполнительными органами районов и города областного значения согласно приложению 1 к настоящему регламенту государственной услуги                         (далее - услугодатель).

Прием заявления и выдача результата оказания государственной услуги осуществляется через канцелярию услугодателя. 

2. Форма оказания государственной услуги - бумажная.

3. Результат оказания государственной услуги - решение о назначении единовременной денежной выплаты в связи с усыновлением ребенка-сироты       и (или) ребенка, оставшегося без попечения родителей по форме согласно приложение 2 к настоящему регламенту государственной услуги.

Форма предоставления результата оказания государственной услуги - бумажная.

Государственная услуга оказывается бесплатно физическим лицам                               (далее - услугополучатель).
2. Описание порядка действий структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги

4. Основанием для начала процедуры (действия) по оказанию государственной услуги является принятие услугодателем от услугополучателя заявления и соответствующих документов (далее - пакет документов):

1) заявление по форме согласно приложению 3 к настоящему регламенту государственной услуги;
2) копия решения суда об усыновлении ребенка, вступившего в законную силу;
3) копия документа, удостоверяющего личность услугополучателя;
4) копия договора об открытии лицевого счета на имя одного                                     из усыновителей в банке второго уровня или в организации, имеющей лицензию Национального банка Республики Казахстан, на осуществление отдельных видов банковских операций.
Документы представляются в подлинниках для сверки, после чего подлинники возвращаются услугополучателю.
5. Содержание каждой процедуры (действия), входящей в состав процесса оказания государственной услуги, длительность его выполнения:

1) канцелярия услугодателя осуществляет прием пакета документов, представленного услугополучателем, регистрирует документы, выдает услугополучателю расписку о приеме соответствующих документов с указанием:
номера и даты приема запроса;
вида запрашиваемой государственной услуги;
количества и названия приложенных документов;
даты (времени) и места выдачи документов;
фамилии, имени, отчества (при его наличии) услугодателя, принявшего заявление на оформление документов;
фамилии, имени, отчества (при его наличии) услугополучателя и его контактные телефоны, в течение 10 (десяти) минут.

Передает пакет документов руководству услугодателя, в течение 5 (пяти) минут;

2) руководство услугодателя определяет ответственного исполнителя услугодателя, налагает соответствующую визу и передает пакет документов ответственному исполнителю услугодателя, в течение 3 (трех) часов;

3) ответственный исполнитель услугодателя изучает пакет документов услугополучателя, подготавливает проект результата оказания государственной услуги и передает руководству услугодателя, в течение 10 (десяяти) рабочих дней; 

4) руководство услугодателя принимает решение и подписывает проект результата оказания государственной услуги и передает канцелярии услугодателя, в течение 1 (одного) часа;

5) канцелярия услугодателя выдает результат оказания государственной услуги услугополучателю, в течение 10 (десяти) минут. 

6. Результаты   процедуры   (действия)   по  оказанию   государственной 
услуги, которые служат основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия):

1) регистрация пакета документов;
2) виза руководства услугодателя;

3) проект результата оказания государственной услуги;

4) подписание руководством услугодателя проекта результата оказания государственной услуги;

5) подписанный результат оказания государственной услуги и выдача               его услугополучателю.

3. Описание порядка взаимодействия структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги

7. Перечень   структурных   подразделений,   (работников)   услугодателя, 

которые участвуют в процессе оказания государственной услуги:

1) канцелярия услугодателя;

2) руководство услугодателя;

3) ответственный исполнитель услугодателя.

8. Описание последовательности процедур (действий) между структурными подразделениями (работниками), длительность каждой процедуры (действия):

1) канцелярия услугодателя осуществляет прием пакета документов, представленного услугополучателем, регистрирует документы, выдает услугополучателю расписку о приеме соответствующих документов с указанием:
номера и даты приема запроса;
вида запрашиваемой государственной услуги;
количества и названия приложенных документов;
даты (времени) и места выдачи документов;
фамилии, имени, отчества (при его наличии) услугодателя, принявшего заявление на оформление документов;
фамилии, имени, отчества (при его наличии) услугополучателя и его контактные телефоны, в течение 10 (десяти) минут.

Передает пакет документов руководству услугодателя, в течение 5 (пяти) минут;

2) руководство услугодателя определяет ответственного исполнителя услугодателя, налагает соответствующую визу и передает пакет документов ответственному исполнителю услугодателя, в течение 3 (трех) часов;

3) ответственный исполнитель услугодателя изучает пакет документов услугополучателя, подготавливает проект результата оказания государственной услуги и передает руководству услугодателя, в течение 10 (десяяти) рабочих дней; 

4) руководство услугодателя принимает решение и подписывает проект 
результата оказания государственной услуги и передает канцелярии услугодателя, в течение 1 (одного) часа;

5) канцелярия услугодателя выдает результат оказания государственной услуги услугополучателю, в течение 10 (десяти) минут. 

Описание последовательности процедур (действия) приведено                    в справочнике бизнес-процессов оказания государственной услуги согласно приложению 4 к настоящему регламенту государственной услуги.     

 Приложение 1

к регламенту государственной услуги 

«Назначение единовременной денежной выплаты в связи с усыновлением ребенка-сироты и (или) ребенка, оставшегося без попечения родителей»
Список 

районного отдела образования

	№
	Наименование услугодателя
	Адрес местонахождения услугодателя
	Время оказания государственной услуги

	Есильский район

	5
	Государственное учреждение 
«Отдел образования Есильского района»
	Северо-Казахстанская область, Есильский район, 

село Явленка, 

улица Ленина, 12
	Ежедневно с понедельника по пятницу,  

с 9 часов  

до 17 часов

30 минут,

обед 

с 13 часов 

до 14 часов

30 минут


Приложение 2

к регламенту государственной услуги 

«Назначение единовременной денежной выплаты в связи с усыновлением ребенка-сироты и (или) ребенка, оставшегося без попечения родителей»
Форма

Решение
о назначении единовременной денежной выплаты в связи с усыновлением ребенка-сироты и (или) ребенка, оставшегося без попечения родителей

№ __
                          от «__»___20___года

_____________________________________________________

(наименование органа)

Гражданин (ка)_______________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при его наличии))
Дата обращения________________________________________________________
Фамилия, имя, отчество (при его наличии усыновленного ребенка)______________

_______________________________________________________________________
Дата рождения усыновленного ребенка_____________________________________
Свидетельство о рождении усыновленного ребенка (запись акта о рождении)
№
Дата выдачи
наименование органа,

выдавшего Свидетельство о рождении ребенка (запись акта о рождении) __________________________________________________________________
Решение суда об усыновлении «___»_________2015 года

Назначенная   сумма   единовременной   денежной   выплаты   в   связи                   с усыновлением ребенка составляет
тенге
                                                                                (сумма прописью)
Отказано в назначении единовременной денежной выплаты
по причине: __________________________________________________________
Место печати
Руководитель местного исполнительного 

органа района, города 

областного значения                                                              ___________________
                                                                                                                                                (подпись) (фамилия)
Приложение 3

к регламенту государственной услуги 

«Назначение единовременной денежной выплаты в связи с усыновлением ребенка-сироты и (или) ребенка, оставшегося без попечения родителей»
Форма

____________________________
(наименование органа)
Заявление

Прошу назначить единовременную денежную выплату в связи с усыновлением ребенка

__________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при его наличии),  дата рождения,  ребенка (детей)
Фамилия ________________________________________________________
(усыновителя)
Имя __________________________Отчество (при наличии)_______________________________
Адрес

Наименование суда _______________________________________________________________

Решение суда  № __  от «__» _______20__года
Вид документа, удостоверяющего личность усыновителя

Серия
номер
кем выдано
Индивидуальный идентификационный номер

№ лицевого счета

Наименование банка Приложение:
1) копия решения суда об усыновлении ребенка, вступившего в законную силу;
2) копия удостоверения личности усыновителя;
3) копия свидетельства об усыновлении ребенка;
4) копия свидетельства о рождении усыновленного ребенка;
5)  копия договора об открытии лицевого счета на  имя одного из усыновителей                      в банке второго уровня или в организации, имеющей лицензию
Национального банка Республики Казахстан, на осуществление отдельных
видов банковских операций.
Предупрежден(а) об ответственности за предоставление недостоверных сведений                    и поддельных документов.
« ____» _________20
года            Подпись заявителя_______________________
Документы приняты:

« ____» _________20
года

__________________________________________________________________________
(подпись)   (фамилия, имя, отчество (при его наличии), должность лица, принявшего документы) (линия отреза)
Заявление гражданина _______________________________________________                          с прилагаемыми документами в количестве ________штук принято « __» _______20
__года

___________________________________________________________________________

                    (подпись)         (Фамилия, имя, отчество (при его наличии), должность лица, принявшего документы)

Приложение 4

к регламенту государственной услуги «Назначение единовременной денежной выплаты в связи с усыновлением ребенка-сироты и (или) ребенка, оставшегося без попечения родителей»
Справочник бизнес-процессов 
оказания государственной услуги через канцелярию услугодателя















Условные обозначения:

	
	- начало или завершение оказания государственной услуги;

	
	- наименование процедуры (действия) услугодателя и (или) структурно–функциональной единицы;



	
	- переход к следующей процедуре (действию).


Ответственный исполнитель услугодателя





Руководство услугодателя





Канцелярия услугодателя





Услугополучатель





























Изучает пакет документов услугополучателя, подготавливает проект результата оказания государственной услуги 


и передает руководству услугодателя,


 в течение 10 (десяяти)


рабочих дней





Определяет ответственного исполнителя услугодателя, налагает соответствующую визу и передает пакет документов ответственному исполнителю услугодателя,                в течение 3 (трех) часов








Осуществляет прием пакета документов, представленного услугополучателем, регистрирует документы выдает услугополучателю расписку,


 в течение 10 (десяти) минут. 


Передает руководству услугодателя,


в течение 5 (пяти) минут








Принимает решение


и подписывает проект результата оказания государственной услуги 


и передает канцелярии услугодателя,


 в течение 1 (одного) часа








Выдает результат оказания государственной услуги услугополучателю, 


в течение 10 (десяти) минут








